
114學年度學生宿舍(百合樓)線上申請作業操說明 

程序(學生申請、後臺審核、郵件通知、抽籤作業、郵件通知) 

一、以學生個人申請本校「單一登入」之帳號、密碼進入教務學務 

系統→學務申請→住宿系統→宿舍線上申請→進入申請畫面。 

二、進入申請填寫畫面示意： 



★注意事項 

  (一)申請畫面相關資料為必填，未填妥即送出後台會顯示為「編輯 

      中」狀態者，表示未完成申請，無法參加接續抽籤作業。 

  (二)居住條件優先者應上傳戶籍謄本佐證資料。 

  (三)身分條件優先者應上傳特殊身分佐證資料(低收、中低收等) 

  (四)非偏遠地區及一般生無須上傳佐證資料 

  (五)電子郵件為本校單一登入窗口郵件不可擅自更改 

      (例) 00001234 @ntin.edu.tw 

  (六)上傳檔案格式為 jpg、jpeg、png、非格式檔案無法上傳。 

若檔案太大(超過 5m)或太小(截圖檔低於 100kb)，系統不接   

受無法上傳檔案，請上傳正確格式、大小檔案(上傳時間因檔案

大小需稍加等待約 30秒左右) 

  (七)佐證存檔成功畫面示意/學生手機顯示：完成宿舍申請 



  (八)存檔上傳不成功 

如因檔案格式錯誤無法正確上傳時，系統會顯示無上傳檔案，請

按退回修改鍵，修改正確檔案格式再按確定送出鍵。 

      後臺退回畫面示意： 

三、後臺受理及審核作業 

審核狀態區分/通過/不通過/退回補充 3種情形 

  1.通過/學生手機出現完成宿舍申請通知/後臺發電子郵件給學生 

  2.不通過/學生手機出現宿舍申請未通過/後臺發電子郵件給學生 

  3.退回補充/學生手機出現宿舍申請退回補充/後臺發電子郵件給學生 

    學生必須在申請時限內完成修改後再送出，逾期將不予受理。 

  退回補件：後臺直接退回，學生接收畫面 
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  退回補件時學生畫面須點下一步後重新修改錯誤或附件內容再送出。 

  退回補件狀況如次： 

  (一)佐證資料未上傳成功或無佐証證資料 

  (二)申請資料填寫錯誤(居住地址與佐證不符) 

四、後臺抽籤作業及公告(程式顯示畫面) 

    依舊生及新生床位分配數，實施正、備取抽籤(電子郵件通知)及網

路公告。床位編排依年級、科別、班級原則電腦抽籤，不另外再實

施人工床位編排，寢室床位異動須個別申請。 

五、床位放棄及備取遞補作業 

 (一)申請床位放棄同意書，需導師、家長簽名同意。 

 (二)床位遞補依備取順序，生輔組同意及通知辦理。 

 (三)床位放棄及遞補時間配合學校註冊單繳費時間，自床位公告後自至 

114年 8 月 20日止逾期不予受理，開學進駐後如因生活適應等

相關問題可辦理退宿(費)。 


